PREFEITURA MUNICIPAL DE

Sao Miguel Arcanjo

Municipio de Interesse Turistico

S40 6 ygy pRCAND

DECRETO N° 094, DE 03 DE AGOSTO DE 2023

“Regulamenta a Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011, que
dispbe sobre o0 acesso a
informacdes previsto no inciso
XXXl do caput do art. 5, no
inciso Il do § 3° do art. 37 eno §
2°do art. 216 da Constituicao”

PAULO RICARDO DA SILVA, Prefeito do Municipio de Sao Miguel Arcanjo,
Estado de Sao Paulo no uso de suas atribuicbes legais;

DECRETA:

CAPITULO |
DO ACESSO AS INFORMACOES GERAIS

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimento e as normas a serem adotados
para garantir o acesso as informac¢des no ambito da Prefeitura do Municipio de Séo

Miguel Arcanjo, previsto no inciso XXXIII do art. 5°, inciso 1I, do § 3° do art. 37, e no §

2°, do art. 216 da Constituicdo Federal, em conformidade com disposi¢cdes da Lei Federal
n®12.527, de 18 de novembro de 2011.
Art. 2° A Prefeitura do Municipio de Sdo Miguel Arcanjo assegurara as

pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informacédo, que sera efetivado
mediante procedimentos objetivos, de forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreensdo, observados os principios da administracdo publica e as
disposicdes desta Resolucéao.

Art. 3° As informacOes gerais e de interesse publico da Prefeitura do
Municipio de Sao Miguel Arcanjo estdo disponiveis a qualquer cidaddo no site
www.saomiguelarcanjo.sp.gov.br ou outro que vier a substitui-lo.

8 1° Deverdo ser disponibilizadas no enderego eletrdnico no minimo as
seguintes informacgoes:

| - estrutura organizacional, competéncias, principais cargos e seus

ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;
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Il - legislag&o municipal vigente e atualizada e audiéncias publicas;

[l - informacdes de contato dos setores da municipalidade.

IV - registro de repasses ou transferéncias de recursos financeiros.

V - execucdo orcamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de
despesa.

VI - licitagOes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados;

VIl - remuneracdo e subsidio dos cargos, funcdo, empregos publicos e
agentes politicos, contendo no minimo:

a) referéncia salarial;

b) remuneracao base;

c) remuneracdao bruta; e

d) remuneracao liquida.

VIII - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

IX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40
da Lei n® 12.527/2011, telefone e correio eletrénico do Servico de Informacdo ao
Cidadao - SIC.

§ 2° As informacgdes constantes do site dever&do atender ainda, entre outros,

aos seguintes requisitos:

I.  conter formulario para requerimento de acesso a informacao;

II.  conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita 0 acesso a
informacé&o, de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao;

Ill.  possibilitar a impressdo de relatérios, planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacdes;

IV. garantir a autenticidade e a integridade das informac8es disponiveis
para acesso;

V. manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VI. indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente
com o Servigo de Informagéo ao Cidadéo - SIC; e

VII. adotar as medidas necesséarias para garantir a acessibilidade de
conteldo para pessoas com deficiéncia, nos termos da legislacdo

prépria.
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CAPITULO I
DOS PEDIDOS DE INFORMACOES

Art. 4° Os interessados também poderao requerer a informacao pretendida
por meio de um pedido dirigido ao Servico de Informacédo ao Cidadéao - SIC, que
devera conter:

I.  nome do requerente;
II.  ndmero de documento de identificacéo valido;
lll.  especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida; e

IV. numero de telefone para contato e endereco fisico ou eletrdnico do

requerente, para recebimento de comunicacbes ou da resposta
requerida.

Art. 5° Caber4d a Secretaria de Administracdo apreciar os pedidos de
informacdo que n&o estiverem disponiveis ao acesso imediato por meio de
enderecos eletrdnicos, requerer pareceres técnicos e encaminha-los a instancias
superiores para deliberacdo, quando entender necessario.

Art. 6° Caso a informacédo solicitada esteja disponivel ao publico no site da
Municipalidade ou em formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de
acesso universal, sera informado ao requerente o lugar e a forma pela qual se
poderd consultar e obter a referida informacéo, desonerando a Prefeitura da
obrigacédo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Art. 7° No caso de deferimento do pedido, o SIC encaminhara a demanda ao
setor competente para reunir as informacfes necessarias ao atendimento da
solicitacéo.

8§ 1° O setor competente disponibilizara a informagédo e preparara a
documentacéo a ser encaminhada ao requerente, tarjando as informacoes sigilosas
e pessoais, conforme definicdo estabelecida no art. 4°, incisos |1l e IV da Lei Federal n°
12.527, de 2011.

8§ 2° A chefia superior do respectivo setor, antes de restituir o pedido e a

documentacdo correspondente ao SIC, deverd atestar o efetivo atendimento do

disposto no § © deste artigo.
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8 3° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder
comprometer sua regular tramitacdo, ou quando a manipulacdo puder prejudicar a
integridade da informacéo ou do documento, o SIC devera indicar data, local e modo
para consulta, ou disponibilizar copia, com certificacdo de que confere com o
original.

8 4° Na impossibilidade de obtencdo de copia de que trata o § 3° o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de empregado
publico, a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade
do documento original.

8§ 5° O acesso a informagdo pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram sua autorizagdo e sobre as obrigacbes a que se
submeteré o requerente.

8 6° Aquele que tiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 8° As informacbes solicitadas serdo disponibilizadas pelo Servico de
Informacéo ao Cidadéo - SIC no prazo de até vinte dias.

§ 1° O prazo referido no caput poderd ser prorrogado, por mais dez dias,
mediante justificativa expressa do responsavel pela prestacdo da informacado, da
gual sera dada ciéncia ao requerente.

8§ 2° Nao sendo possivel o fornecimento da informacdo, o Servico de
Informacao ao Cidadéo - SIC devera:

I. apresentar ao requerente as raz0es de fato ou de direito da recusa,
total ou parcial, do acesso pretendido; ou

II.  comunicar que ndo possui a informacédo, indicando, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo, a entidade ou a organizacao, ndo pertencente
ao Executivo Municipal, que deve deté-la.

Art. 9° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

I.  genéricos;
II.  desproporcionais ou desarrazoados; ou
lll.  que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou

consolidacdo de dados e informacbes ou servico de produgcdo ou
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tratamento de dados, que ndo seja de competéncia da Prefeitura
Municipal.

Art. 10. O acesso a informacéo disciplinado nesta Resolucédo néo se aplica:

I. as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado, obtidas por outros 6rgdos ou entidades no
exercicio de atividade de controle, regulacdo e supervisdo da atividade
econbmica, cuja divulgacdo possa representar vantagem competitiva a
outros agentes econdmicos;

II. as informacdes sigilosas, secretas ou reservadas previstas na
legislacdo, bem como as de carater comercial, profissional, industrial
ou em segredo de justica;

lll. as informacdes pessoais que potencialmente possa prejudicar a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, bem como as
liberdades e garantias individuais daqueles a quem elas se refiram;

IV. as sindicancias investigatérias ou processos administrativos, enquanto
em andamento, assim classificadas pela autoridade instauradora
competente como envolvendo situacdes de carater sigiloso.

Art. 11. A busca e o fornecimento de informac&o sdo gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais
como reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

8§ 1° Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados

aquele cuja situacdo econbmica néo Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento

préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto

de 1983, ou nos termos do art. 12, paragrafo Unicos da Lei Federal n® 12.527, de 2011,

ou por pedido devidamente justificado pelo interesse publico ou social, mediante
autorizagéo do Prefeito Municipal.

8§ 2° Caso seja requerida justificadamente a concessdo da coépia de
documento, com autenticacéo, sera designado um empregado publico para certificar

gue confere com o original.
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CAPITULO III
DO INDEFERIMENTO E DOS RECURSOS

Art. 12. No caso de indeferimento do pedido de acesso a informacao ou as
razdes de sua negativa, o interessado podera apresentar recurso a Secretaria de
Fazenda e Gabinete, no prazo de dez dias, a contar da sua ciéncia, na forma do art.

15 da Lei Federal n® 12.527, de 2011, que devera se manifestar em cinco dias Uteis.

§ 1° Mantida novamente a negativa, nhovo recurso poderd ser encaminhado
ao Prefeito Municipal, no mesmo prazo, que tera cinco dias Uteis para deliberar.

§ 2° A comunicacao de que trata o caput deste artigo podera ocorrer por meio
de correspondéncia eletronica, hipotese em que o prazo recursal comecara a fluir da
data do recebimento da mensagem.

8 3° Nao havendo confirmacdo do recebimento, a comunicacdo podera
ocorrer por qualquer outro meio, inclusive por aplicativo de mensagens.

Art. 13. Negado o acesso a informacdo pelo Prefeito Municipal, cépia do
expediente serda encaminhado ao Responsavel pelo Controle Interno, para

acompanhamento e fiscalizagdo da sua regularidade.

CAPITULO IV
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO - SIC

Art. 14. Caber4 ao Servico de Informacéo ao Cidadéao - SIC:
I.  disponibilizar atendimento presencial, eletrénico e telefénico ao publico;
Il.  receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso a
informacoes:
[ll.  orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da
resposta e sobre as informacfes disponiveis no site da Prefeitura

WwWwW.saomiguelarcanjo.sp.gov.br;

IV. zelar pelo atendimento dos prazos, assinalados para apresentacao de
respostas; e
V. elaborar relatério mensal dos atendimentos para disponibilizacdo no

endereco eletrénico oficial da Prefeitura.
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CAPITULO V
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 15. O acesso a informacbes serd assegurado também mediante a
realizacdo de audiéncias publicas, incentivo a participacao popular ou outras formas
de divulgacéo.

Art. 17. As adequacbes administrativas que se fizerem necessarias em
decorréncia da aplicacdo deste Decreto serdo efetivadas por meio de atos
administrativos proprios.

Art. 18. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
empregado publico as descritas no art. 32 da Lei n° 12.527 de 18 de novembro de
2011.

Art. 19. As despesas decorrentes da aplicacdo do presente Decreto correrao
por conta de dotacfes orcamentarias proprias.
Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sao Miguel Arcanjo, 03 de agosto de 2023.

Paulo Ricardo da Silva
Prefeito Municipal

Publicado e Registrado na Secretaria Municipal de Administragao, afixado na
sede da Prefeitura na data supra.

Ana Paula Bianchi
Secretéria Municipal de Administracdo
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