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MANUAL DE CONSULTA AO HOLERITE ONLINE
1 ONDE ACESSAR
O Holerite Online pode ser acessado através do seguinte endereco:

https://servidoronline.gcaspp.com/logingcaspp.aspx?

Este endereco se encontra na aba “Servigos/Servidor Publico/Recursos
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2 ACESSO
2.1 CONSULTAR MATRICULA

Para acessar o sistema é necessario saber o nimero da matricula, conhecido
também como numero funcional, para consulti-lo acesse a aba “Minhas Matriculas”,

informe o CPF e Data de Nascimento e clicar em “Pesquisar”.
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2.2 PRIMEIRO ACESSO

Para acessar € necessario se cadastrar, para isso cliqgue em “Primeiro
Acesso” informe sua Matricula e CPF e logo em seguida cadastre uma senha

conforme as instrugoes do sistema.
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Prefeitura Municipal de Séo Miguel Arcanjo AcAA DB
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3 LOGIN

Para acessar o sistema informe o nimero da matricula e a senha criada no

primeiro acesso.
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3.1 CONSULTANDO OS HOLERITES

Para consultar os holerites, acesse a aba “Servigos/Holerite Eletrénico” no

rtal — < i & Y <
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menu lateral esquerdo.

Agora basta clicar em “Visualizar” no holerite do més desejado para ter

acesso a todas informacdes daquela referéncia.
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A atualizacdo do e-mail pode ser realizada pelo portal do servidor, é

importante manter o e-mail atualizado para eventuais contatos do RH, isso pode ser

feito clicando no canto superior direito (onde localiza seu nome) clicar em “alterar e-
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4 ESQUECIMENTO DE SENHA

Sao Miguel Arcanjo

Em caso de esquecimento de senha basta clicar em “Recuperar Senha” e

informar o ndmero da matricula e seguir as instru¢cdes enviadas no e-malil

cadastrado. (Caso tenha perdido o0 acesso ao e-mail registrado, deve dirigir-se ao

RH e protocolar um pedido de atualizacdo de e-mail, informando o nome, nimero da

Prefeitura Municipal de Sdo Miguel Arcanjo

Login

Senha

g s0 | Recuperar Senha | Mirflas Matriculas

ul

GCASPP

Prefeitura Municipal de Sdo Miguel Arcanjo

‘ , Esqueci minha senha

GCASPP

matricula, e-mail que perdeu acesso e novo e-mail)

AAAODGE

AAAOGBE

Praca Antonio Ferreira Leme, 53, Centro | CEP 18230-000 | Sao Miguel Arcanjo, SP | Fone (15) 3279-8000



PRFFFITUIRA MIUINICIPAI DF

Sao Miguel Arcanjo

Municipio de Interesse Turistico
Secretaria Municipal de Administracao

Prefeitura Municipal de Sdo Miguel Arcanjo AAAODGR B
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